
  از طریق سیستم گلستان ثبت درخواست مهمانیراهنماي چگونگی 

  .جهت ثبت درخواست مهمانی لازم است دانشجو پس از ورود به سیستم گلستان مراحل زیر را دنبال کند

  

  شود.پس از کلیک بر روي درخواست جدید صفحه زیر ظاهر می

  

  

  

در پایین صفحه سمت راست به ترتیب کلیک کنید  پس از انجام مراحل فوق باید بر روي دکمه 

پایین    را در قسمت پایین صفحه مشاهده کردید بر روي دکمه  عملیات با موفقیت انجام شدپس از آنکه پیغام 

ها، درخواست یم و در جدول درخواستگردصفحه سمت چپ کلیک کنید که در اینصورت به صفحه پیشخوان بر می

  براي درخواست ترم تابستان باید نوع درخواست مهمان ترمی ثبت گردد.مورد نظر ثبت شده است. 

 براي ثبت درخواست جدید لازم است در این قسمت کلیک کنید

 را وارد نمائید ترم نحصیلی  با کلیک بر روي علامت -1

براي پیدا کردن نام دانشگاه کافی است قسمتی از نام دانشـگاه پـس از    -2

 کلیک شود علامت% تایپ و سپس بر روي علامت 

 واحدوارد کردن تعداد  -3

 خواست خود را انتخاب کنید مهمان،در از کشوي نوع -4



  

آپلود مدارك(فقط در نوع -1شش آیکون در سمت راست درخواست وجود دارد که از سمت چپ به راست عبارتند از 

  -6تائید و ارسال  - 5مشاهده گردش کار  - 4ویرایش درخواست  -3حذف درخواست  - 2) مهمانی براي یک ترم

دروس مربوط به ترم مهمانی ثبت شود در غیر اینصورت درخواست تائید  است از طریق آیکون  . لازمثبت دروس 

  نخواهد شد.

کار و بررسی درخواست توسط  در صورت اطمینان از صحت شرح درخواست و لیست دروس ثبت شده، براي ادامه گردش

  کلیک کنید. مدیر گروه بر روي آیکون 

  

،  توانید تا پایان گردش کار از طریق آیکون کنید درخواست ارسال شده است و شما میانطور که مشاهده میمه

ویل گرفتن ند انجام درخواست خود مطلع شوید و در نهایت براي تحگردش کار درخواست خود را مشاهده کرده و از رو

هاي قبلی خود که انجام درخواست ضمناً چنانچه نیاز بهنامه موافقت با مهمانی به اداره آموزش دانشگاه مراجعه نمایید. 

هاي قبلی توانید گزینه سوابق قبلی بالاي جدول را علامت زده تا درخواستآنها به پایان رسیده است داشته باشید می

  خود را مشاهده نمایید. 

  زوي موفقیتبا آر

  اداره امور آموزشی - دانشگاه صنعتی همدان


